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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°52/20025

1. Objeto

Contratagdo de pessoa juridica especializada em consultoria e assessoria técnica para a
implementagdo, adequacao e compliance integral a Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais
(LGPD), Lei n® 13.709/2018, e para a prestagdo do servigco de Encarregado de Dados (D.P.O.) na
estrutura administrativa da sede do CONSORCIO INTERMUNICIPAL CEMMIL PARA O
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL.

2. Justificativa e Fundamentacio Legal

A contratacdo ¢ indispensavel para cumprir a obrigatoriedade legal de adequar todos os processos
de tratamento de dados pessoais (de cidadaos, empregados e fornecedores) a LGPD. A medida
visa:

e Minimizar os riscos juridicos e operacionais (incidentes de seguranca, vazamentos de
dados, sangdes e multas da ANPD).

e Aprimorar a governanga e prote¢ao de dados no Consorcio.

e Cumprir a obrigacdo de nomeagao do Encarregado de Dados (D.P.O.).

e Alinhamento ao principio da Legalidade e Eficiéncia na Administracdo Publica.

3. Especificacoes dos Servicos (Escopo)
O servico a ser contratado devera abranger as seguintes fases e entregaveis obrigatorios:
3.1. Fase I: Diagnoéstico e Mapeamento de Dados (Data Mapping)

e Realizacdo de inventario e mapeamento completo dos processos internos da sede do
CEMMIL que envolvam tratamento de dados pessoais (identificacdo, coleta,
armazenamento, compartilhamento, descarte, etc.).

e Andlise de gaps (lacunas) de conformidade legal.

o FElaboracao do Relatdrio de Diagndstico com plano de agdo priorizado.

3.2. Fase II: Elaboracao e Revisiao de Politicas e Documentos

o Elaboracdo e/ou revisdo das seguintes politicas obrigatdrias:
Politica de Privacidade.

Politica de Seguranca da Informagao.

Politica de Gestao de Incidentes de Segurancga.

Termos de Consentimento e clausulas contratuais modelo.
Registro de Operagdes de Tratamento de Dados (RoPA).

O O O O O

3.3. Fase III: Treinamento e Sensibilizacao
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o Realizacdo de treinamento e sensibilizagao de empregados e gestores sobre a LGPD, os
novos procedimentos e as politicas internas.

3.4. Fase IV: Atuacdo como Encarregado de Dados (D.P.O.)

e O Fornecedor devera prestar o servico de atuacdo como Encarregado de Dados (D.P.O.)
pelo periodo de 12 (doze) meses.

e Asresponsabilidades do D.P.O. incluem (conforme Art. 5°, VIII e Art. 23, I da LGPD):

Aceitar reclamacgdes e comunicagdes dos titulares de dados.

Prestar esclarecimentos e adotar providéncias.

Receber comunicacdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

Orientar empregados e contratados do CEMMIL sobre as praticas a serem tomadas

em relacdo a prote¢ao de dados.

O O O
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4. Prazo de Execucio

e Prazo do Projeto de Implementacdo (Fases I, II e III): A ser definido no contrato,
usualmente 90 a 120 dias, a contar da assinatura do contrato.

e Prazo do Servi¢o de D.P.O. (Fase IV): 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado mediante
justificativa e formalizagao.

5. Condicoes de Habilita¢ao e Qualificacao Técnica

O licitante devera demonstrar capacidade técnica para a prestagao dos servigos, comprovando,
no minimo:

e Registro ativo no o6rgdo de classe competente (OAB, se for escritorio de advocacia, ou
outro conselho pertinente a atividade de consultoria).

o Comprovacao de experiéncia na execucao de servicos de consultoria e adequagdao a LGPD
em, pelo menos, 1 (um) 6rgdo publico ou entidade da administragao publica similar.

e Apresentacdo de equipe técnica com experiéncia comprovada em Direito Digital/Prote¢dao
de Dados.

6. Estimativa de Preco e Dotacio Orcamentaria

A estimativa preliminar de prego, com base na pesquisa de mercado, indica o valor médio de R$
28.000,00 (vinte e oito mil reais) para o escopo completo (implementagdo + 12 meses de D.P.O.).

e Menor Valor Encontrado: R$ 24.000,00.
e Maior Valor Encontrado: R$ 32.000,00.

O recurso para esta despesa esta previsto na dotacao orcamentaria:

007 3.3.90.39.000UTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
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7. Critério de Julgamento

O critério de julgamento serd o Menor Prego Global

8. Encaminhamento

Encaminhe-se o presente Termo de Referéncia para aprovagdo da autoridade competente e
posterior prosseguimento do processo licitatério/dispensa, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Mogi Guagu, 17 de dezembro de 2025
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